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TERMO DE REFERÊNCIA - AQUISIÇÃO DE ITENS PARA COPA E COZINHA 

 

1. OBJETO 

1.1 Aquisição de materiais diversificados, de consumo e permanentes, destinados à 

copa e cozinha, com o objetivo de suprir as necessidades da Companhia Docas de 

Santana – CDSA, conforme as quantidades, especificações técnicas e condições 

estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1 A presente aquisição tem por finalidade atender às necessidades de reposição 

de estoque do Almoxarifado desta Companhia, garantindo o abastecimento contínuo de 

materiais utilizados na copa/cozinha para apoio às atividades administrativas e 

operacionais da CDSA. 

2.2 A reposição dos itens é necessária para manter condições adequadas de 

higiene, conforto e funcionalidade no ambiente de trabalho, assegurando o bom 

desempenho das rotinas internas. 

3. LOCAL DE ENTREGA 

3.1 Os materiais deverão ser entregues na sede da Companhia Docas de Santana 

(CDSA), localizada no município de Santana/AP, ao servidor responsável pela Seção 

de Compras, materiais e Almoxarifado, mediante conferência e recebimento formal. 

 

4. PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA  

          

APROVO o presente Termo de Referência, tendo 

em vista que o mesmo foi elaborado de forma 

conveniente e oportuna para atender a demanda da 

CDSA. 

 

Em ____ /_____/_____ 

 

Edival Cabral Tork 

-Diretor Presidente da CDSA- 
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4.1 O fornecedor deverá entregar os materiais em até 05 (cinco) dias úteis a contar do 

recebimento da Nota de Empenho. 

4.2 Os produtos deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, devidamente 

embalados e com identificação legível do fabricante, data de fabricação e prazo de 

validade (quando aplicável). 

4.3 O transporte e a descarga dos materiais serão de responsabilidade exclusiva da 

Contratada. 

4.4 Caso haja qualquer item entregue em desacordo com as especificações, o fornecedor 

deverá substituí-lo em até 03 (três) dias úteis, sem ônus adicional à Contratante. 

 

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO DO FORNECIMENTO 

5.1. O recebimento e acompanhamento do fornecimento ficarão sob responsabilidade do 

Chefe do Setor de Compras, materiais e Almoxarifado da CDSA, que verificará a 

conformidade dos produtos entregues com as especificações deste Termo.  

5.2 O servidor designado poderá rejeitar, total ou parcialmente, qualquer material que não 

atenda às exigências de qualidade, validade ou especificações técnicas. 

6. CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO 

6.1 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária, mediante depósito na 

conta-corrente da Contratada, no prazo máximo de até 15 (quinze) dias úteis após a 

entrega e aceitação definitiva dos materiais. 

6.2  O pagamento estará condicionado à apresentação da Nota Fiscal/Fatura 

devidamente atestada pelo servidor responsável e em conformidade com a Nota de 

Empenho. 

6.3 Não será admitido o pagamento de materiais entregues fora das especificações ou sem 

a devida conferência e ateste de recebimento. 

7. CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE 

  

7.1 Fica assegurado à Companhia Docas de Santana o direito de rejeitar, no todo ou em 

parte, qualquer material fornecido em desacordo com este Termo, quanto à 

qualidade, garantia, validade ou conformidade técnica. 

7.2 A aceitação dos produtos será formalizada somente após a verificação da 

conformidade com as exigências estabelecidas, sob acompanhamento e fiscalização 

do servidor designado. 
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8. PENALIDADES 

8.1 O não cumprimento dos prazos, especificações ou condições estabelecidas neste 

Termo poderá implicar:                                                                                                              

a) Advertência formal; 

b) Multa de até 10% sobre o valor total do contrato, em caso de atraso 

injustificado; 

c) Rescisão contratual e aplicação das sanções previstas na Lei nº 8.666/1993 e 

demais legislações aplicáveis. 

 

9. DISPOSIÇÕES FINAIS 

9.1 Os casos omissos serão resolvidos pela Seção de Compras, Controle de Material e 

Almoxarifado da Companhia Docas de Santana, observadas as normas internas e a 

legislação vigente. 

 

 

 

 

Santana/AP, 10 de outubro de 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________ 

Emmilly da Silva dos Santos 

Chefe Seção de compras materiais e almoxarifado 
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Anexo I 

Item Descrição Unid Quant. Imagem 

ilustrativa 

 

 

 

 

01 

GUARDANAPO DE PAPEL ABSORVENTE COM 

FOLHA DUPLA 

 Macio, tipo especial, na cor branca, 4 dobras, dimensões 

33 x 33 cm , 100% fibras naturais. Embalagem: pacote 

com 50 unidades, com dados do fabricante, data de 

fabricação e prazo de validade 

 

 

 

Pacote 

 

 

 

50 

 

 

 

02 

PAPEL TOALHA PACOTES COM 2 UNIDADES 

Papel Toalha Branco, Folha Dupla de alta qualidade e 

gofrado de ponta a ponta embalado em pacote com 2 

rolos picotados com 20x22 cm e 60 folhas em cada rolo, 

um total de 120 toalhas por pacote. 

 

 

Pacote 

 

 

700 

 

 

 

 

03 

COPO DESCARTÁVEL PARA ÁGUA 180 ML 

Descartável, em plástico, com resina termoplástica 

destinada ao consumo de bebidas, não toxica, cor branca, 

isento de: materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos, 

deformações, bordas afiadas e rebarbas. O peso por 100 

unidades (cento) do copo devera ser igual ou superior a 

180 gramas. Deve estar gravado em alto relevo a marca 

ou identificação do fabricante, capacidade e símbolo de 

material reciclável, de acordo com as Normas NBR 

vigentes e Resoluções / ANVISA. Embalagem em 

manga/pacote inviolável, com 100 unidades, contendo 

dados de identificação do produto, marca e informações 

sobre o fabricante 

 

 

 

Pacote 

 

 

 

250 

 

04 

COADOR DE CAFÉ 

100 % algodão, cabo de madeira ou arame de aço 

galvanizado, tamanho grande (N 05) 

Unidade 20 

 

05 

PANO DE PRATO LISO EM TECIDO BRANCO 

Sem estampa, encorpado e Absorvente, 100% algodão, 

medindo aproximadamente 0,45 m x 0,75 m. 

Unidade 60 
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Santana/AP, 10 de outubro de 2025 

 

_________________________ 

Emmilly da Silva dos Santos 

Chefe Seção de compras materiais e almoxarifado 

06 

GARRAFA TÉRMICA 

 Acabamento em aço escovado, capacidade 1,8 litros, 

medidas 42x15x16 cm, com alça para transporte e base 

giratória, dispositivo de acionamento bombeamento 

gradual com bombeamento gradual, ampola de vidro com 

botão superior. 

Unidade 05 

 

07 

DESCANSO DE COPOS INOX  

Kit com 6 peças 

Diâmetro de 10 cm, ideal para copos e bebidas. 

Espessura de 2 mm, garantia de durabilidade. 

Superfície lisa e resistente à corrosão, fácil de limpar. 

Kit 4 

 

08 

TOALHA DE MESA QUADRADA 2X2 METROS 

Tamanho: 2 metros x 2 metros 

Aplicação: ideal para mesa quadrada 

Cor: branco  

Unidade 02 

 

09 

JARRA DE VIDRO DE 2 LITROS COM TAMPA  

Cor: Transparente. 

Estilo: Moderno de vidro 

Componentes incluídos: Tampa 

Unidade 02 

 

10 

ADORNO DE MESA COM FLORES ARTIFICIAIS 

EM VASO DE VIDRO 

Cor: Branco 

Ocasião: interior 

Forma do recipiente: Vaso 

Formato do item: Vaso 

Tipo de recipiente: Tigela 

Unidade 02 

 

11 

SUPORTE PORTA COPO DESCARTÁVEL 

PLASTICO  

Tamanho montado: 63cm x 13,5cm; Copo com 6,9cm e 

máximo 7,1cm; Capacidade para 100 copos de 150ml, 

160ml, 180ml e 200ml tecla para acionamento por 

pressão. Produzido em polietileno de alta qualidade é 

super resistente. 1 suporte para copos descartáveis + kit 

de buchas e parafusos para a instalação. 

Unidade 05 

 


